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第1章 进入系统
1.1 登录

在IE的地址栏输入：http://61.191.51.10:2212/login
进入如下登录页面（如下图）
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输入企业用户名、密码即可进入企业用户页面。
注意：1.一定要勾选加密锁登录
      2.如果企业锁登录提示“账号不存在”的请点击上面的“企业锁无法登录？”

      3.重置密码请致电上面“培训机构联系方式”里的电话

1.2 退出

进入系统后，您可以点击系统页面右上角的连接（如图）[image: image2.png]REOSE | A | 57175299-4 ~ | MRy v




退出系统到登录页面。

第2章 报名业务

报名业务主要有证书新办模块（如下图）
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下面针对这个模块进行详解
2.1 证书新办

2.1.1 新增人员(针对人员首次在本系统办理业务的—往年从本系统办理过业务的则无需新增人员直接进行下一步【申请新办】)
点击右边的栏目树如图

[image: image4.png]£ BEFD
£ 2ER
£ BiaiE




进入新办申请列表页面
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    该列表中的人员可以是企业自己新增的人员也可以是隶属该企业的个人通过本系统个人端注册的人员。

（1） 新增人员
在该页面中，点击[image: image6.png]| FBAR |



按钮，进入新增办证人员页面
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注：正确填入身份证号码，移出鼠标在任意位置点下等待20秒左右然后点左上角的【同步实名制】（如提示同步成功而姓名、身份证号码、手机、性别、照片、出生日期、以及通讯地址里的任意一项为空的话那么请重新点【同步实名制】如果全部都是空的那么请去实名制，说明此人没有进行实名制）
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（2） 保存
在上述第一步里如果点【同步实名制】后姓名、身份证号码、性别、照片、出生日期、手机、以及通讯地址里 全部都有，那么把其他信息填写完成然后保存
（3） 编辑、删除记录
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系统运行编辑和删除的才可以进行操作。
注意：如果人员已经进入报名申请流程就不能被删除
（4） 办证申请
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点击“办证申请”链接页面弹出选择办证类型窗口，如下图：
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选择办证的地市，培训机构以及办证类型（地市：合肥市，培训机构：合肥建筑业培训中心，办证类型：**员），点击[image: image12.png]


按钮，页面跳转成如下图：
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点击办证申请附件，页面跳转如下：

[image: image14.png]e

g oe

&
T=

=y

=y

=y

T=

HeERE
fuEwREREE

SHiEvesEs (Fih (ELS
~mEIE)] ¥

FHEBFanEtt (Hh (E15
~mEIE)] ¥

TrsRERTEREE (5 (5
In-sRIR)] *

AASHaEaEE

EIN
5MB

1MB

5MB

1MB

5MB

BE





上传需要的附件，点击[image: image15.png]


，申请新办证书成功。申请新办后需要进入提交审核服务资源项，将新办申请提交到相应的审核单位。
2.1.2 提交审核

点击左边的栏目树如图
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进入提交审核页
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（1） 提交审核
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点击提交审核链接，来将新办申请提交到相应的审核单位

（2） 编辑申请

[image: image19.png]#BE | BNSEEEERA 2

SR

FSH
2mIeafiE
THREE
Tiesfa
Eiibir

15156801818
2006-09-07

xF

=P TERTEEREELE
ZHEARTESXKEEE—ERA235

BEREE  0551-63362584
NSTEFR 645





点击编辑申请可以编辑该新办申请。

（3） 删除记录
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删除记录可以删除该新办申请。
2.1.3 已提交申请

点击左边的栏目树如图
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进入已提交申请列表页： 
在状态为（培训机构-待审核）时可以自主撤回
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（1） 点击人员姓名链接

点击人员姓名链接弹出人员卡片页面，页面中可以查看到该人员的具体信息以及所得证书情况，如下图：
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获得的证书
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（2） 查看审核状态
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     对于审核不通过的新办信息可以将其删除，重新进新办申请。或者在已提交申请里编辑申请 然后重新提交—如上图
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